
Unser Slogan: „Technology Begins With Us“

Power Generation

Automotive/Equipment

Aviation / Equipment

Teamassistenz im Bereich Materialsachbearbeitung (w/m)

Die FAB Bertelmann Technologie ist ein personengebundenes Ingenieurbüro. Unsere Kunden gehören zu den Top-Adressen
der Power Engineering, Automobil-, Luftfahrindustrie. Diese schätzen bereits seit vielen Jahren, dass ihre anspruchsvollen
technischen Problemstellungen verstanden und in innovative und zuverlässige Lösungen überführt werden.

Teamassistenz im Bereich Materialsachbearbeitung (w/m)
sofort |   Vollzeit: 35h / 152,25h  | sofort – 29.03.2019

Stellenbeschreibung:

 Sachbearbeitung aller anfallenden Büro-Tätigkeiten im Bereich Logistik
 Unterstützung bei der Auswertung von Daten zur weiteren Analyse
 Erstellen von Übersichten für die leitende Bereiche der Logistikabteilung
 Zeitkontierung der Mitarbeiter, Urlaubsplanverwaltung, Bestellung von Büro- und sonstigen Verbrauchsmaterialien
 Sonstige anfallende administrative Tätigkeiten für die Abteilung Logistik

Anforderungen:
 Kaufmännische Ausbildung
 Berufserfahrung: Lagerlogistik (mind. 1 Jahr)
 MS-Office, SAP
 Deutsch / Englisch in Wort und Schrift

Arbeitsort : Manching

Fühlen Sie sich berufen? Dann sind Sie richtig! Gestalten Sie mit Energie und Leidenschaft in einem internationalen Team die
Zukunft und stärken Sie uns beim Aufbau unserer Position. Unser Angebot! Werden sie Teil eines innhabergeführten
Unternehmens mit persönlichen Bindungen, leistungsgerechte Bezahlung, kurzen Informationswegen und flexiblen
Arbeitszeiten. Wir unterstützen Ihre Entwicklung mit zielgerichteten Weiterbildungsmöglichkeiten.
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